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ПЛАН-КОНСПЕКТ

Тема: Основи технічного редагування та форматування тексту.
Тема уроку: Створення та форматування нового матеріалу в редакторі Page Maker 

План:

1. Вставка текстових блоків.

2. Форматування символів.
3. Форматування абзаців.
4. Вставка малюнків. Трепінг.
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Текст можна розмістити двома способами:

1. По всій сторінці – вибрати на панелі інструментів кнопку «Текст», клацнути один раз лівою кнопкою миші на аркуші і з’явиться курсор тексту. Розпочинати введення тексту і він друкується  в межах направляючих за правилами введення тексту в текстовому редакторі.
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Блоками - вибрати на панелі інструментів кнопку «Текст», намалювати на робочому аркуші текстовий прямокутник і з’явиться курсор. Розпочинати введення тексту і він друкується  в межах невидимої рамки прямокутника за правилами введення тексту в текстовому редакторі.

Виділення текстового блоку відбувається за допомогою кнопки «Указатель», з’явиться таке графічне зображення:

Петелька використовується для збільшення та зменшення текстового блоку. Якщо в середині петельки з’явився червоний трикутник, це означає, що текст не помістився в блок.

Переміщення тексту:
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Вказівником клацнути на петельці, курсор прийме вигляд
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2. Клацнути лівою кнопкою миші на вільному місці, текст, який не поміщався у блоці з’явиться у новому блоці.

3. На петельках з’явиться знак +, це означає що дані блоки зв’язані. Якщо текст не поміщається в одному блоці то він автоматично переміщається в наступний і т.д.
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Форматування тексту відбувається за допомогою панелі інструментів «ТЕКСТ», розглянемо кнопки:

· звичайний

· [image: image11.png]Sinnnn abaaua.

I~ M vz aaiena

Crune: T

Orvere

User Black

Omero: [100 <] %

Dwra C Mowpure rercra

Ororyner Cresa [0 moios

I~ M o aaiena

Naparerpe.

Mo wpure Komomn

Crpseaf0 momos

Crune: T

User Black

e [100
Dwra C Mowpure rercra

Ororyner Cresa [0 moios

Mo wpure Komomn

Crpseaf0 momos




[image: image12.png]Adobe PageMaker

[E) @ain Dpasxa Macer Tekcr Jnement Cepewc Bra Okno Crpaska

D|=! ?
il P N O o bt oot oo oo oo oot ol =

e —

) |E4

Lot !

Temaypory
[re—

TexeTy”.

3(|0|0]|0]/
B EEE

rasteni incrpywesmis

Kareropus: [Animals & nsects

7Tm[E] e [100% <

o wort
Clismers

Wee
Mewn
Woreer
Wt
Wre

vetlon

Turs [Boe Tuner

Stoan Crafer Algator

i

Salylosaur




жирний

· Курсив

· Підкреслений

· невидимий
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закреслений
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усі малі

· усі великі

· верхній індекс

· нижній індекс
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     Відстань між символами
Зсув базової лінії
Створення рамки навколо текстового блоку:

1. Створюється текст
2. Виділяється стрілкою
3. Виконуємо команду Сервис/Дополнение/Создать рамку.

Після цього можна змінити рамку командами: Елемент/Линия, Елемент/Заливка, Елемент/Линия и заливка.

Змінити колір рамки і тексту можл иво за допомогою Палітри «Цвет». 
Колір літер змінюється з палітри тільки якщо виділити текст як текст. Текст після заливки і границі стає як об’єкт.


Перенесення слів

Виділити текст і виконати команду Текст\Перенос.
Настроювання переносу визначають вид макета.

 (Ручний). У цьому режимі PageMaker виконує тільки ручні переноси, автоматичний перенос при цьому не здійснюється.

 (Ручний плюс словник). Крім ручних переносів, відбуваються й автоматичні.

 (Ручний плюс алгоритм). PageMaker буде намагатися застосувати пошук припустимого переносу до тих словам, яких немає в словнику.

 (Підряд не більше). Можна задати число підряд, що йдуть рядків, що закінчуються знайомий переносу. Це може бути число від 1 до 255..

 (Зона переносу). Так називається вертикальна смуга, що примикає до правої границі стовпчика. 
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Абзац форматується за допомогою панелі інструментів «Абзац»

Ця панель складається з таких кнопок як стиль, вирівнювання (зліва, по центру, справа, по ширині та по формату), відступи (Абзацний, зверху, знизу, справа, зліва).

Оформлення абзаців: лінійки

Горизонтальні лінії над і під абзацом (лінійки) привертають увагу до змісту абзацу.

Формування лінійок відбувається командою Текст\Абзац в діалоговому вікні (Лінії абзацу). Це вікно - вкладене, воно викликається клацанням на кнопці  (Лінії) діалогового вікна (Параметри абзацу).

Елементи керування вікна дозволяють задати вид, довжину й розташування окремо для верхньої й нижньої лінійок абзацу. Для цього у вікні (Лінії абзацу) передбачені дві незалежних області - (Лінія над абзацом) і (Лінія під абзацом). Ці області мають однакову систему команд
Переклад у прописні. Капітелі

На регістр можна впливати з діалогового вікна Параметри шрифту. Виберіть потрібний регістр зі  списку, що розкривається Регістр - Нормальний, Всі прописні, Капітель – букви прописні але зменшені у масштабі.
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Треппинг

При підготовці кольорових видань у більшості випадків виникає необхідність треппинга. Спрощено можна описати треппинг як взаємне перекривання елементів на сторінці.
Для того, щоб вставити в публікацію малюнок, потрібно виконати команду Файл/Поместить. 

Створення графічних об'єктів засобами Page Maker 
Для побудови простих геометричних фігур використовуються наступні інструменти:

Лінія
Перпендикуляр
Прямокутник
Еліпс;
Багатокутник .
Елемент\Згрупувати

Елемент\Закріпити

У діалоговому вікні Елемент\Багатокутник, можна вибрати один з варіантів і клацнути по кнопці Так - вибраний варіант буде застосований прямокутнику і фрейму прямокутної форми.
У програмі Page Maker передбачена безліч методів модифікації об'єктів. 
Діалогове вікно Елемент\Фон і Лінія складається з двох частин. Ліва частина визначена для фону об'єкту: 
фон (без фону - прозорий об'єкт, папір - колір паперу (за умовчанням білого кольору)), суцільний, - дозволяє задати фону будь-який колір.
Суцільний - дозволяє задати фону будь-який колір;
Колір - список, що розкривається, містить всі кольори, визначені в палітрі Колір; 
·
 Відтінок - в списку можна вибрати процентний вміст фарби);
·
 Накладення - даний прапорець забезпечує друк вибраного кольору з накладенням. За умовчанням використовується режим маскування, тому прапорець неактивний;
Для налаштування лінії призначена права частина діалогового вікна Фон і лінія:
Лінія - список, що розкривається, містить заготовки ліній різної товщини і типа;
·
 Колір - список містить всі кольори, визначені в палітрі Колір;
·
 Відтінок - в списку можна вибрати процентний вміст фарби;
·
 Накладення - якщо відзначити даний прапорець, лінія буде надрукована з накладенням;
·
 Прозора основа - цей параметр грає роль лише при виборі переривистої лінії і дозволяє зробити проміжки між штрихами прозорими;
·
 Інверсна - дає можливість створити лінію, забарвлену в колір паперу, на контрастному чорному, півтоновому або кольоровому фоні.
Використання управляючої палітри


Обтікання зображення текстом 
Кожному  графічному  об'єкту,  поміщеному  в  публікацію  як  вільне зображення,  може  бути  задане  обтікання  текстом,  в результаті  якого  текст розташовується довкола об'єкту.  

Для того, щоб задати об'єкти режим обтікання текстом, необхідно Елемент\Обтікання текстом.


Показує, що це панель тексту





Відповідає за форматування тексту


Відповідає за форматування абзацу





Вид шрифта





Розмір шрифта


інтерліньяж





Трекінг





 Ширина 


символу





Відстань між рядками





          Координата курсора








