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ПЛАН-КОНСПЕКТ

Тема: Основи технічного редагування та форматування тексту.
Тема уроку: Робота з таблицями. 
План:

1. Створення таблиці.

2. Форматування таблиці.
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Для приміщення таблиці в публікацію як  впроваджений об'єкт відкрийте діалогове вікно Вставити об'єкт, воно викликається однойменною командою меню Правка. 
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0(OpPMIEHHS TEKCTY IXHIX MOKTHBOCTEH BHABIAECTECSA JOCHTD.

V ckmami Adobe Table € Bke 3HalfoMi Ham mo mporpami PageMaker iHCTpyMeHTH
opMaTyBaHHA TEKCTy, 3a JOIMOMOIOK SKHX JTErKO JIOJATH TeKCTy CakaHHil BHA. Ha Maml
TpeAcTaBNeHa MamiTpa TeKcTy. KpiMil, (opMaTyBaHHA TeKCTy MOKHA BHKOHYBATH 32
JIOTIOMOTOI0 JiaToroBOro BikHa POPMAT TEKCTY. 3a JOIOMOTOK KOHTEKCTHOTO MEHIO MOXHA
BHDI3aTH I KOIIIOBATH TEKCT i3 OCEPEIKY B OCEPEIOK.
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У списку Тип об'єкта варто вибрати Adobe Table 3.0 і клацнути на кнопці ОК. Після цього буде" завантажений табличний редактор, у якому і буде зверстана таблиця. 
Коли "верстка закінчиться, ви можете закрити Adobe Table - на сторінці публікації при цьому залишиться зображення таблиці.
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 З ним можна маніпулювати як із упровадженим графічним зображенням: переміщати, масштабувати, повертати, нахиляти або кадрувати. 
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©opMaTyBaHHA TEKCTY B TAGIHII
Jlna GopMaTyBaHHA TEKCTY if MiHIfOK HEOOXiTHO BHALTATH OKpeMi OCepelKH, (pparMeHTH
TEKCTY B OCEpelIKax, PAIKa, CTOBIILI, a iHOZi - BCIO TaGIHIIO.
V TaGIHYHOMY PeJaKTOpi iCHYIOTE CBOI iHCTPYMEHTH (hOpMaTyBaHHA TEKCTY, AKi HaGarato
yeTymaroTh 3aco0aM  dopmaryBaHHA PageMaker, omHak y GUTBIIOCTi BHIAZKiB IT
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Редагування таблиці, як і будь-якого впровадженого OLE-об'єкта, можливо тільки в зовнішньому додатку. Подвійне клацання на ньому мишею викликає завантаження Adobe Table із уже відкритої в ньому таблицею, готової для редагування
Незалежно від способу створення таблиці, робота з нею починається з діалогового вікна Нова таблиця, де вказуються її загальні параметри. 
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4. TIEPEBIPKA IIEPBHHHIX 3HAH
Jlasaiite M 3 BayH nepeBipMO A B 3aNa ATATH JaHAH MATCpial
~ Posnosicrs npo yerozm nanysanna TaGTHLS.

- STXaM THHOM MOAHA CTEODHTH TabTHIIO

- SIx aimHTH KiTSKICTS CTORITHXIE Ta pAZoTxiE B TabmAni?

- STxans mmoM opyaTyeTsca Tabmma?

- Six BBORATECA 2B B TabmHIO?

- STxns TaHOM BiAGYBaETECA HOPNATYRAHHA TERCTY & TabmHIAX?
- flx scTapuTa TabTMmO & MybmiKamito?
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Робота з таблицею
Пункт меню Ячейка
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DopMaTyBaHHs TeKCTY B TaGIHI

Jl1a dopMaTyBaHHA TeKCTy H MiHiHOK HeOGXiTHO BHILTATH OKPEMi OCepelkH, (parMeHTH
TEKCTY B OCepelIKax, PAIKa, CTOBIILI, a iHOJi - BCO TaGIIHIIO.
V TafmuumEOMY nemakTani iCHVIOTE cRAT imeTRVAEnTH honaTvRanme TekCTV axi HaBaraTa

n = z = (&

[m[Black] +|

O [@Gen <

= ﬂ =

= E =

Cler ™

& =mEs. ~ o




Пункт меню Формат
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Формат ячеек – відкриває вікно, де можна змінити кількість стовпців і рядків, таке саме вікно як при створенні нової таблиці.

                                   - Расположение текста - 
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товщина лінії
колір ліні

заливка

висота стовпця

ширина рядка

висота стовпців

ширина рядків

Форматування тексту в таблиці
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У складі Adobe Table є вже знайомі нам по програмі PageMaker інструменти форматування тексту, за допомогою яких легко додати тексту бажаний вид. На мал.  представлена палітра тексту. Крімїї, форматування тексту можна виконувати за допомогою діалогового вікна Формат тексту. За допомогою контекстного меню можна вирізати й копіювати текст із осередку в осередок.

