ПЛАН-КОНСПЕКТ

Тема: Знайомство з Publisher.
Тема уроку:.. Вивчення вікна програми Publisher.
ПЛАН:

1. Можливості програми.

2. Вивчення вікна програми.

3. Створення публікації по шаблону.

4. Створення пустої публікації.
5. Створення шаблону.

Publisher це бізнес-програма для публікацій, за допомогою якої можна створювати, оформлювати та публікувати матеріали професійної якості, що стосуються маркетингу та спілкування. Можна створювати матеріали для друку, електронної пошти та Інтернету за допомогою інтуїтивного середовища. Що надає супровід від початкової ідеї до доставки кінцевого результату споживачу.
За допомогою Publisher можна створити багато публікацій, які раніше були доступні лише професійними дизайнерам.

За допомогою майстрів або пустому місці можна створити бюлетені, брошури, бізнес-карти, поштові листівки, листи, каталоги і т.д.

· 1 питання –
1. Нові набори макетів і типи публікацій 
Число наборів головних макетів було збільшено до 45. Набори головних макетів дозволяють привнести в бізнесі-публікації єдиний стиль і пізнавані особливості організації. Були додані наступні макети.

Закладки

Маркер

Модулі

Парча

Перфорація

Простий роздільник

Рикошет

Стрілки

Фоторамка

Кольорова стрічка

Нові типи публікацій:
Поліпшені вітальні листівки й запрошення.   

Наклейки. Компакт- і DVD-диски. 

Набори. Особисті бланки.  

Додаткові майстри веб-узлов.
Публікації для розсилання по електронній пошті. 
2. Додаткові параметри макетів і графіки 
Поліпшене керування напрямними розмітки.   

Кілька головних сторінок.   

Порожня рамка малюнка.   

Поліпшене форматування абзаців.   

Вирівнювання по опорних напрямних.   

Поліпшена перевірка макета.   

Поліпшений диспетчер графіки.   .

3. Новий майстер злиття й об'єднання в каталог 
4. Спрощення створення веб-узла 
Веб-узлы на трьох сторінках

Веб-узлы "Продажу"

Веб-узлы "Послуги"

Різні панелі навігації

Нові й поліпшені можливості полегшують додавання й редагування панелей навігації. 

Простота й зручність ведення й відновлення веб-узла

5. Новий майстер електронної пошти 

Перегляд повідомлення.    Існує можливість переглядати публікації перед відправленням їх як  повідомлення електронної пошти. У ході перегляду публікації з використанням компонента Перегляд повідомлення здійснюється перегляд публікації в поточному веб-обозревателе. У такий спосіб можна побачити, як буде виглядати публікація для одержувача повідомлення.
6. Нові поліпшені можливості професійної печатки

Висновок у сполучених CMYK-квітах.   

Просте створення й печатка кольороподілів.   

Поліпшене керування кольором.    
7. Додаткові параметри робочої області

Поліпшений початок роботи.   Відразу після запуску Mіcrosoft Publіsher можна швидко створити публікацію, вибравши один із запропонованих варіантів в області завдань Нова публікація. 

Спрощена робота зі сторінками.

Поліпшені можливості пошуку й заміни.  .

Панорамирование робочої області.   

Поліпшене масштабування.   
- 2 питання - 

Особливості роботи в Publisher:

1. Рамки: всі об’єкти (текст, малюнки) повинні бути розміщені в рамках, інакше ви не зможете з ними працювати.

2. Область: існує область за межами границь документів, де можна зберігати об’єкти при роботі на сторінці. При збереженні публікації об’єкти залишаються в цій області.

3. Спеціально розроблені компоненти (логотипи, календарі) разом з майстрами, які допомагають редагувати ці об’єкти.

Відкривши програму через кнопку Пуск, відкривається вікно MS Publisher, яке містить параметри для створення публікацій:

1. Публикации для печати: - створення публікації по кроках.
У вікні Публикации для печати  вказані способи роботи в Publisher:

1. Бланки.

2. Буклети.

3. Бумажные модели.

4. Бюлетни.

5. Визитные карточки.

6. Деловые бланки.

7. Календари.

8. Конверты.

9. Наклейки.

10. Объявления.

11. Открытки.

12. Приглашения.

13. Программки.

14.Резюме.

Якщо біля назви публікації знаходиться ► то ту тут містяться ще підвиди публікацій..

Заготовка складається із декількох блоків і графічних елементів, виконаних у певному стилі. Поєднання матеріалів публікації і стилів називають макетом. Макети присутні для кожної публікації.

До макета користувач може ще застосувати кольорову схему та шрифтову схему.
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    2. Веб-узли.

3. Набори макетов.
4. Пустие публикации.
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 Закривши це вікно, відкриється користувацький інтерфейс. 
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В ньому є: 

1) рядок заголовку,

2) рядок меню,

3) панелі інструментів,

4) панелі інструментів “Объекты” (з лівого краю),

5) лінійки (вертикальна і горизонтальна),

6) рядок стану., ярлики сторінок
- 3 питання -

Створення публікацій по шаблону 
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Перед створенням публікації потрібно продумати якою вона має бути і вибрати потрібний шаблон або макет.

Вибравши “ Публикации для печати ” (або Файл/Создать) з’явиться список з типів публікацій.
Або вибрати рядок Набори макетов.
 Вибрати ряд вікон діалогу для створення публікації.
1. Вибрати вид публікації – календар.
2. Справа вибрати тип календаря із запропонованого списку 1 раз ЛКМ.

3. З’явиться вікно Параметри кадендаря, де потрібно вибрати: Макети публікацій, Кольорову схему, Шрифтову схему, Стилі.

4. Після вибору усіх параметрів вікно закрити і на весь екран відкриється вікно програми для роботи з публікацією.

5. Потрібно вносити дані у відповідні текстові блоки.
-4 питання -

Створення публікації з нуля
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Якщо ви – людина творча і добре  уявляєте собі як повинна виглядати публікація ви можете створити публікацію з нуля. 

Для цього вам   потрібно:

1)Вибрати зі списку пуста публікація. Із разків публікації вибрати той, який відповідає умовам.                                         

2)Вибрати макет публікації (рамку), кольорову і шрифтову схему.
3) Далі використовувати кнопки панелі Об’єкти для створення публікації. Кнопка Об’єкт бібліотеки макетів відкриває вікно, де знаходяться готові емблеми, обєкти:
4)Щоб після закриття вікна змінити макет публікації потрібно викоти команду Формат\Макети публікацій.
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- 5 питання -

Створивши публікацію з нуля ви можете на основі неї створити шаблон для подальшого використання. Для цього потрібно:
1) створити публікацію;

2) змінити настройки у відповідность з вимогами;

3) Виконати команду Файл/Сохранить как.

4) Вивести ім’я файла шаблона в полі “Имя файла”. Користуйтеся простим іменем типу Открытка, щоб не зпутати його з іншими документами.

5) В зиску тип файла вибрати варіант Шаблон Publisher. Публікація збережеться в папці Шаблоны. 

(С document setting\адміністратор\aplication data\microsoft\шаблони
Якщо буде потрібно створити на основі шаблону іншу публікацію, в діалоговому вікні Каталог є кнопка Шаблоны.

