ПЛАН-КОНСПЕКТ
Тема: Основи роботи з видавничою програмою.

Тема уроку: Вікно та головне меню програми Page Maker. Команди меню. Панелі інструментів та робота з ними.
ПЛАН
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Вікно програми.
2. Створення публікацій.
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· Використання слоїв. 

· Імпорт графіки. 

· Робота з текстом.  

· Сумісність з іншими програмами і публікація Web.
      Прикладами таких пакетів є: MS Publisher, Corel Ventura, QuarkXPress, Adobe 

InDesign, Adobe Adobe PageMaker.
Після запуску Page Maker виводить на екрані робочий стіл. На робочому столі розташовані основні палітри Page Maker: 
Палітра інструментів - містить всі необхідні для роботи інструменти малювання і редагування; 
·
 Палітра Стилів - при запуску містить базовий набір стилів, який надалі можна вільно змінювати і редагувати;
·
 Управляюча палітра - служить для форматування тексту і управляє об'єктами: масштабування, позиціювання і обертання. 
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Окрім палітри Інструментів, можна відображувати п'ять основних (Стилі, Кольори, Шаблони, Слої і Гіперзв'язки) і дві додаткові плаваючі палітри (Бібліотека і Сценарії). Палітри виконані у вигляді мініатюрних вікон, їх можна розташовувати на екрані за власним розсудом, об'єднувати в групи (це дозволяє економити робочий простір), просто перетягуючи палітри за заголовки. 
Рядок меню
· Файл - даний пункт меню містить всі команди, що мають відношення до операцій створення, відкриття, збереження, приміщення тексту і графіки в публікацію, друку, а також налаштування робочої області програми, команда виходу з Page Maker і списку останніх відкритих документів; 
·  Редагування - цей пункт меню містить команди, призначені для відміни останньої дії, роботи з буфером обміну, а також для переходу між режимами верстки і текстового редактора; 
·  Макет - надає можливість управління сторінками публікації, а також налаштування колонок і режиму їх заповнення текстом; 
·  Текст - призначений для визначення всіх параметрів тексту: гарнітури, кегля, зображення символів, інтерліньяжа, налаштування параметрів абзацу, а також стилів публікації; 
·  Елемент - містить команди, необхідні для роботи з графічними елементами: завдання кольору і типа заливки і контура об'єктів, параметри багатокутників інформація про зв'язані об'єкти і др.; 
· Сервіс - даний пункт містить команди, що дозволяють організовувати роботу з багатосторінковими публікаціями, а також надає доступ до Доповнень Page Maker; 
·  Перегляд - містить команди управління відображенням публікації, робочого вікна Page Maker, масштабом і допоміжними елементами; 
·  Вікно - даний пункт меню містить команди, що дозволяють приховувати і показувати всі палітри Page Maker і перемикатися між декількома відкритими документами; 
·  Допомога - пункт меню містить довідку, список клавіатурних скорочень і пункт «Про програму Page Maker».
Панель інструментів кнопки розбиті групами по застосуванню.
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Робоча область – плаваю
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Палітра інструментів  (окно\спрятать инструменты). 

Зверху Панелі елементів знаходиться логотип програми, який дозволяє обновити програму через Інтернет.

"
 (Стрілка). Використовується при розміщенні елементів макета.

"
 (Текст). Використовується для локального форматування тексту.

"
 (Поворот). Призначений для повороту елементів макета.

"
 (Рамка). Дозволяє робити обрізкові наявних у публікації зображень.

"
 (Лінія). Використовується для малювання ліній з довільним кутом нахилу.

"
 (Перпендикуляр). Те ж, що і Lіne (Лінія), але для створення вертикальних і горизонтальних ліній.

"
 (Прямокутник). Призначений для малювання прямокутників.

"
 (Еліпс). Служить для малювання еліпсів.

"
 (Багатокутник). Призначений для малювання багатокутників.

"
 (Прямокутний фрейм). Створює прямокутний фрейм.

"
 (Овальний фрейм). Призначений для створення овального фрейму.

"
 (Багатокутний фрейм). Створює багатокутний фрейм.

"
 (Рука). Дозволяє переміщати зображення сторінки усередині вікна документа при роботі у великому масштабі.

"
 (Масштаб). Змінює масштаб відображення сторінки.

В центрі робочого вікна розташовується сторінка заданого формату. Всі елементи, розташовані в межах сторінки, будуть виведені на друк. Довкола сторінки знаходитися вільний простір, який називається Монтажним столом.
-2-

Виконати команду Файл\Создать, відкривається вікно Параметри документа. Вибираємо формат (Лист, А4, А5, брошура, журнал, Листи з розмірами, свой размер), Розмір з дюймах, Орієнтацію паперу, Варіанти (двухстороння відображається по одній сторінці, а Розворот по дві сторінки відображається на екрані, перша сторінка одна йде як титулка), Кількість сторінок (від 1 до 999 сторінок), Номер першої сторінки, поля, кнопка Номера – дозволяє вибрати стиль нумерації сторінок.

Якщо в процесі створення документа потрібно внести зміни то виконуємо команду Файл\Параметри документу. 

Розширення програми – PMD.

При запуску програми зявляється вікно з шаблонами. Або виконати команду Окно\Дополнительные палитры\Показать палитру шаблоны.

В цьому вікні вибрати потрібну категорію. В комплект програми входять такі групи шаблонів:

· Ads (Рекламні оголошення);

· Brochures (Обкладинки брошур, в основному в три додавання);

· Busіness Cards (Візитки);

· Busіness Sets (Ділові документи);

· Cards (Вітальні листівки);

· Certіfіcates (Сертифікати);

· Flyers (Листівки);

· Label Sets (Ярлики і наклейки);

· Menus (Меню);

· Mіscellaneous (Різні шаблони);

· Newsletters (Газети);

· Postcards (Поштові листівки);

· Posters (Плакати);

· Presentatіon Folders (Папки для презентацій);

· Presentatіons (Презентації);

· Programs (Програмки);

· Reports (Обкладинки звітів);

· TrіPack (Шаблони фірми TrіPack).

вставить страницы


видалити страницы


Параметры фрейма


Обтекание текстом


зв’язок


палитра изображения


Поместить


Photoshop


Экспорт HTML


Экспорт Adobe PDF


Уменьшить масштаб


Увеличить масштаб


Реальный размер


Целая страница


Справка








Создать


открыть


Сохранить


печать


Найти


Параметры шрифта


Увеличить размер шрифта


Уменьшить размер шрифта


Правописание


Заливка и линия


параметры абзаца


Отступы и табуляция


Списки


Уменьшить отступ


Увеличить отступ











