Перевірочний диктант

по темі «Основи роботи у Word. Введення та форматування інформації. Перевірка орфографії та граматики»
Продовжити речення:
	І варіант
	ІІ варіант

	1. Можливості текстового редактора…
	1. Щоб відкрити Word потрібно…

	2. Як зберегти документ…
	2. Вікно Word складається з елементів…

	3. Робоча область вікна текстового редактора складається з …
	3. У рядку стану текстового редактора знаходиться…

	4. Щоб відкрити раніше створений документ потрібно…
	4. Формати збереження файлів…

	5. До форматування абзаців відноситься…
	5. До форматування сторінок відноситься…

	6. Режим вставки …
	6. Режим заміни…

	7. Вставка розриву сторінки…
	7. Вставка поля…

	8. Перевірка граматики це…
	8. Перевірка орфографії це…

	9. Вставка нерозривного дефісу…
	9. Вставка символу…

	10. Знищення слова, речення, символу…
	10. Виділити слово, речення…

	11. Зняття виділення фрагменту тексту…
	11. Щоб скопіювати абзац тексту потрібно…

	12.  Слово підкреслилось червоною лінією – Ваші дії…
	12. Слово підкреслилось зеленою лінією – Ваші дії…

	13.  Розміри полів змінюються…
	13. Орієнтація паперу змінюється…

	14.  Фон на сторінку встановлюється…
	14. Заливка на слово встановлюється…

	15.  Щоб вирівняти текст по ширині потрібно…
	15. Щоб зробити текст курсивом потрібно…

	16.  Зробити розмір шрифту 15 пт…
	16. Зробити міжрядковий інтервал 2 пт…

	17.  Застосувати до слова верхній індекс…
	17. Зробити слово розрідженим інтервалом…

	18.  До шрифту можна застосувати форматування…
	18. До абзацу можна застосувати форматування…

	19.  Існують такі вирівнювання абзаців…
	19. Існують такі міжрядкові інтервали…

	20.  Зробити заливку на абзац…
	20. Зробити справа границю на абзац…

	21.  Змінити колір тексту…
	21. Встановити відступ між абзацами…

	22.  Щоб встановити границю на абзац потрібно…
	22. Щоб встановити нижній індекс потрібно…

	23.  Зробити границю навколо слова… 
	23. Змінити розмір сторінки…

	24.  Щоб встановити границю на сторінку потрібно…
	25. Змінити колір тексту можна…
26. 


