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Завдання 1
Ви працюєте оператором комп’ютерного набору ІІ категорії. Вам пропонується виконати завдання, дотримуючись правил безпеки праці, згідно із запропонованим варіантом:

1.1. В операційній системі Windows XP створити дерево каталогів на диску:
1.2. Виконати завдання в текстовому редакторі Word:
·  Набрати запропонований текст дотримуючись слідуючих параметрів:

Поля:

Верхнє – 2,0 см
Нижнє – 2,0 см
Ліве – 3,0 см
Праве – 1,5 см
·  Зберегти документ в папку Word.

1.3. Виконати завдання в електронних таблицях Excel:

·  Створити таблицю і виконати обчислення.
·  Зберегти документ в папку Excel.

1.4. Виконати завдання в базі даних Access:

· Створити базу даних.
· Зберегти документ в папку Access.

1.5. Виконати завдання в Power Point.

· Створити презентацію на тему «Візитка нашого училища».

· Зберегти документ в папку Power Point.
1.6. Виконати завдання в Corel Draw.

· Створити об’єкт.

· Зберегти документ в папку Corel Draw.

Завдання 2
Ви працюєте оператором комп’ютерного набору ІІ категорії. Вам пропонується виконати завдання, дотримуючись правил безпеки праці, згідно із запропонованим варіантом:

2.1. В операційній системі Windows XP створити дерево каталогів на диску:
2.2. Виконати завдання в текстовому редакторі Word:

·  Набрати запропонований текст дотримуючись слідуючих параметрів:

Поля:

Верхнє – 2,0 см
Нижнє – 2,0 см
Ліве – 2,5 см
Праве – 1,0 см
·  Зберегти документ в папку Word.

2.3. Виконати завдання в електронних таблицях Excel:

·  Створити таблицю і виконати обчислення.

·  Зберегти документ в папку Excel.

2.4. Виконати завдання в базі даних Access:

· Створити базу даних.

· Зберегти документ в папку Access.

2.5. Виконати завдання в Power Point.

· Створити презентацію на тему «Моя професія – Оператор КН».

· Зберегти документ в папку Power Point.

2.6. Виконати завдання в Corel Draw.

· Створити об’єкт.

· Зберегти документ в папку Corel Draw.

Завдання 3
Ви працюєте оператором комп’ютерного набору ІІ категорії. Вам пропонується виконати завдання, дотримуючись правил безпеки праці, згідно із запропонованим варіантом:

3.1. В оболонці операційної системи Total Commander створити дерево каталогів на диску:
3.2. Виконати завдання в текстовому редакторі Word:

·  Набрати запропонований текст дотримуючись слідуючих параметрів:

Поля:

Верхнє – 1,0 см
Нижнє – 1,0 см
Ліве – 3,0 см
Праве – 1,0 см
·  Зберегти документ в папку Word.

3.3. Виконати завдання в електронних таблицях Excel:

·  Створити таблицю і виконати обчислення.

·  Зберегти документ в папку Excel.

3.4. Виконати завдання в базі даних Access:

· Створити базу даних.

· Зберегти документ в папку Access.

3.5. Виконати завдання в Power Point.

· Створити презентацію на тему «День вчителя».

· Зберегти документ в папку Power Point.

3.6. Виконати завдання в Corel Draw.

· Створити об’єкт.

· Зберегти документ в папку Corel Draw.

Завдання 4
Ви працюєте оператором комп’ютерного набору ІІ категорії. Вам пропонується виконати завдання, дотримуючись правил безпеки праці, згідно із запропонованим варіантом:

4.1. В оболонці операційної системи Total Commander створити дерево каталогів на диску:
4.2. Виконати завдання в текстовому редакторі Word:

·  Набрати запропонований текст дотримуючись слідуючих параметрів:

Поля:

Верхнє – 2,0 см
Нижнє – 1,0 см
Ліве – 3,0 см
Праве – 1,0 см
·  Зберегти документ в папку Word.

4.3. Виконати завдання в електронних таблицях Excel:

·  Створити таблицю і виконати обчислення.

·  Зберегти документ в папку Excel.

4.4. Виконати завдання в базі даних Access:

· Створити базу даних.

· Зберегти документ в папку Access.

4.5. Виконати завдання в Power Point.

· Створити презентацію на тему «1 вересня – День знань».

· Зберегти документ в папку Power Point.

4.6. Виконати завдання в Corel Draw.

· Створити об’єкт.

· Зберегти документ в папку Corel Draw.

Завдання 5
Ви працюєте оператором комп’ютерного набору ІІ категорії. Вам пропонується виконати завдання, дотримуючись правил безпеки праці, згідно із запропонованим варіантом:

5.1. В операційній системі Windows XP створити дерево каталогів на диску:
5.2. Виконати завдання в текстовому редакторі Word:

·  Набрати запропонований текст дотримуючись слідуючих параметрів:

Поля:

Верхнє – 2,0 см
Нижнє – 2,0 см
Ліве – 3,0 см
Праве – 1,5 см
·  Зберегти документ в папку Word.

5.3. Виконати завдання в електронних таблицях Excel:

·  Створити таблицю і виконати обчислення.

·  Зберегти документ в папку Excel.

5.4. Виконати завдання в базі даних Access:

· Створити базу даних.

· Зберегти документ в папку Access.

5.5. Виконати завдання в Power Point.

· Створити презентацію на тему «Мій улюблений предмет».

· Зберегти документ в папку Power Point.

5.6. Виконати завдання в Corel Draw.

· Створити об’єкт.

· Зберегти документ в папку Corel Draw.

Завдання 6
Ви працюєте оператором комп’ютерного набору ІІ категорії. Вам пропонується виконати завдання, дотримуючись правил безпеки праці, згідно із запропонованим варіантом:

6.1. В операційній системі Windows XP створити дерево каталогів на диску:
6.2. Виконати завдання в текстовому редакторі Word:

·  Набрати запропонований текст дотримуючись слідуючих параметрів:

Поля:

Верхнє – 2,0 см
Нижнє – 2,0 см
Ліве – 3,0 см
Праве – 1,5 см
·  Зберегти документ в папку Word.

6.3. Виконати завдання в електронних таблицях Excel:

·  Створити таблицю і виконати обчислення.

·  Зберегти документ в папку Excel.

6.4. Виконати завдання в базі даних Access:

· Створити базу даних.

· Зберегти документ в папку Access.

6.5. Виконати завдання в Power Point.

· Створити презентацію на тему «Панель малювання WORD».

· Зберегти документ в папку Power Point.

6.6. Виконати завдання в Corel Draw.

· Створити об’єкт.

· Зберегти документ в папку Corel Draw.

Завдання 7
Ви працюєте оператором комп’ютерного набору ІІ категорії. Вам пропонується виконати завдання, дотримуючись правил безпеки праці, згідно із запропонованим варіантом:

7.1. В оболонці операційної системи Total Commander створити дерево каталогів на диску:
7.2. Виконати завдання в текстовому редакторі Word:

·  Набрати запропонований текст дотримуючись слідуючих параметрів:

Поля:

Верхнє – 2,0 см
Нижнє – 2,0 см
Ліве – 2,0 см
Праве – 1,0 см
·  Зберегти документ в папку Word.

7.3. Виконати завдання в електронних таблицях Excel:

·  Створити таблицю і виконати обчислення.

·  Зберегти документ в папку Excel.

7.4. Виконати завдання в базі даних Access:

· Створити базу даних.

· Зберегти документ в папку Access.

7.5. Виконати завдання в Power Point.

· Створити презентацію на тему «Графічний редактор PAINT».

· Зберегти документ в папку Power Point.

7.6. Виконати завдання в Corel Draw.

· Створити об’єкт.

· Зберегти документ в папку Corel Draw.

Завдання 8
Ви працюєте оператором комп’ютерного набору ІІ категорії. Вам пропонується виконати завдання, дотримуючись правил безпеки праці, згідно із запропонованим варіантом:

8.1. В оболонці операційної системи Total Commander створити дерево каталогів на диску:
8.2. Виконати завдання в текстовому редакторі Word:

·  Набрати запропонований текст дотримуючись слідуючих параметрів:

Поля:

Верхнє – 2,0 см
Нижнє – 1,0 см
Ліве – 3,0 см
Праве – 1,0 см
·  Зберегти документ в папку Word.

8.3. Виконати завдання в електронних таблицях Excel:

·  Створити таблицю і виконати обчислення.

·  Зберегти документ в папку Excel.

8.4. Виконати завдання в базі даних Access:

· Створити базу даних.

· Зберегти документ в папку Access.

8.5. Виконати завдання в Power Point.

· Створити презентацію на тему «Робота з графікою у WORD».

· Зберегти документ в папку Power Point.

8.6. Виконати завдання в Corel Draw.

· Створити об’єкт.

· Зберегти документ в папку Corel Draw.

Завдання 9
Ви працюєте оператором комп’ютерного набору ІІ категорії. Вам пропонується виконати завдання, дотримуючись правил безпеки праці, згідно із запропонованим варіантом:

9.1. В операційній системі Windows XP створити дерево каталогів на диску:
9.2. Виконати завдання в текстовому редакторі Word:

·  Набрати запропонований текст дотримуючись слідуючих параметрів:

Поля:

Верхнє – 1,5 см
Нижнє – 1,5 см
Ліве – 3,5 см
Праве – 1,5 см
·  Зберегти документ в папку Word.

9.3. Виконати завдання в електронних таблицях Excel:

·  Створити таблицю і виконати обчислення.

·  Зберегти документ в папку Excel.

9.4. Виконати завдання в базі даних Access:

· Створити базу даних.

· Зберегти документ в папку Access.

9.5. Виконати завдання в Power Point.

· Створити презентацію на тему «Діаграми EXCEL».

· Зберегти документ в папку Power Point.

9.6. Виконати завдання в Corel Draw.

· Створити об’єкт.

· Зберегти документ в папку Corel Draw.

Завдання 10
Ви працюєте оператором комп’ютерного набору ІІ категорії. Вам пропонується виконати завдання, дотримуючись правил безпеки праці, згідно із запропонованим варіантом:

10.1. В операційній системі Windows XP створити дерево каталогів на диску:
10.2. Виконати завдання в текстовому редакторі Word:

·  Набрати запропонований текст дотримуючись слідуючих параметрів:

Поля:

Верхнє – 1,0 см
Нижнє – 1,5 см
Ліве – 3,5 см
Праве – 1,0 см
·  Зберегти документ в папку Word.

10.3. Виконати завдання в електронних таблицях Excel:

·  Створити таблицю і виконати обчислення.

·  Зберегти документ в папку Excel.

10.4. Виконати завдання в базі даних Access:

· Створити базу даних.

· Зберегти документ в папку Access.

10.5. Виконати завдання в Power Point.

· Створити презентацію на тему «Програми пакету Microsoft Office».

· Зберегти документ в папку Power Point.

10.6. Виконати завдання в Corel Draw.

· Створити об’єкт.

· Зберегти документ в папку Corel Draw.

Завдання 11
Ви працюєте оператором комп’ютерного набору ІІ категорії. Вам пропонується виконати завдання, дотримуючись правил безпеки праці, згідно із запропонованим варіантом:

11.1. В оболонці операційної системи Total Commander створити дерево каталогів на диску:
11.2. Виконати завдання в текстовому редакторі Word:

·  Набрати запропонований текст дотримуючись слідуючих параметрів:

Поля:

Верхнє – 2,0 см
Нижнє – 1,0 см
Ліве – 3,0 см
Праве – 1,0 см
·  Зберегти документ в папку Word.

11.3. Виконати завдання в електронних таблицях Excel:

·  Створити таблицю і виконати обчислення.

·  Зберегти документ в папку Excel.

11.4. Виконати завдання в базі даних Access:

· Створити базу даних.

· Зберегти документ в папку Access.

11.5. Виконати завдання в Power Point.

· Створити презентацію на тему «Презентація училища».

· Зберегти документ в папку Power Point.

11.6. Виконати завдання в Corel Draw.

· Створити об’єкт.

· Зберегти документ в папку Corel Draw.

Завдання 12
Ви працюєте оператором комп’ютерного набору ІІ категорії. Вам пропонується виконати завдання, дотримуючись правил безпеки праці, згідно із запропонованим варіантом:

12.1. В оболонці операційної системи Total Commander створити дерево каталогів на диску:
12.2. Виконати завдання в текстовому редакторі Word:

·  Набрати запропонований текст дотримуючись слідуючих параметрів:

Поля:

Верхнє – 2,0 см
Нижнє – 1,0 см
Ліве – 2,5 см
Праве – 1,5 см
·  Зберегти документ в папку Word.

12.3. Виконати завдання в електронних таблицях Excel:

·  Створити таблицю і виконати обчислення.

·  Зберегти документ в папку Excel.

12.4. Виконати завдання в базі даних Access:

· Створити базу даних.

· Зберегти документ в папку Access.

12.5. Виконати завдання в Power Point.

· Створити презентацію на тему «Моя група».

· Зберегти документ в папку Power Point.

12.6. Виконати завдання в Corel Draw.

· Створити об’єкт.

· Зберегти документ в папку Corel Draw.

Завдання 13
Ви працюєте оператором комп’ютерного набору ІІ категорії. Вам пропонується виконати завдання, дотримуючись правил безпеки праці, згідно із запропонованим варіантом:

13.1. В операційній системі Windows XP створити дерево каталогів на диску:
13.2. Виконати завдання в текстовому редакторі Word:

·  Набрати запропонований текст дотримуючись слідуючих параметрів:

Поля:

Верхнє – 1,0 см
Нижнє – 1,5 см
Ліве – 3,5 см
Праве – 1,0 см
·  Зберегти документ в папку Word.

13.3. Виконати завдання в електронних таблицях Excel:

·  Створити таблицю і виконати обчислення.

·  Зберегти документ в папку Excel.

13.4. Виконати завдання в базі даних Access:

· Створити базу даних.

· Зберегти документ в папку Access.

13.5. Виконати завдання в Power Point.

· Створити презентацію на тему «WORD- найпотужніший текстовий редактор».

· Зберегти документ в папку Power Point.
13.6. Виконати завдання в Corel Draw.

· Створити об’єкт.

· Зберегти документ в папку Corel Draw.

Завдання 14
Ви працюєте оператором комп’ютерного набору ІІ категорії. Вам пропонується виконати завдання, дотримуючись правил безпеки праці, згідно із запропонованим варіантом:

14.1. В операційній системі Windows XP створити дерево каталогів на диску:
14.2. Виконати завдання в текстовому редакторі Word:

·  Набрати запропонований текст дотримуючись слідуючих параметрів:

Поля:

Верхнє – 1,0 см
Нижнє – 1,5 см
Ліве – 2,5 см
Праве – 1,5 см
·  Зберегти документ в папку Word.

14.3. Виконати завдання в електронних таблицях Excel:

·  Створити таблицю і виконати обчислення.

·  Зберегти документ в папку Excel.

14.4. Виконати завдання в базі даних Access:

· Створити базу даних.

· Зберегти документ в папку Access.

14.5. Виконати завдання в Power Point.

· Створити презентацію на тему «Робота з електронними таблицями EXCEL».

· Зберегти документ в папку Power Point.

14.6. Виконати завдання в Corel Draw.

· Створити об’єкт.

· Зберегти документ в папку Corel Draw.

Завдання 15
Ви працюєте оператором комп’ютерного набору ІІ категорії. Вам пропонується виконати завдання, дотримуючись правил безпеки праці, згідно із запропонованим варіантом:

15.1. В оболонці операційної системи Total Commander створити дерево каталогів на диску:
15.2. Виконати завдання в текстовому редакторі Word:

·  Набрати запропонований текст дотримуючись слідуючих параметрів:

Поля:

Верхнє – 2,0 см
Нижнє – 1,0 см
Ліве – 2,5 см
Праве – 1,5 см
·  Зберегти документ в папку Word.

15.3. Виконати завдання в електронних таблицях Excel:

·  Створити таблицю і виконати обчислення.

·  Зберегти документ в папку Excel.

15.4. Виконати завдання в базі даних Access:

· Створити базу даних.

· Зберегти документ в папку Access.

15.5. Виконати завдання в Power Point.

· Створити презентацію на тему «Презентація Училища».

· Зберегти документ в папку Power Point.

15.6. Виконати завдання в Corel Draw.

· Створити об’єкт.

· Зберегти документ в папку Corel Draw.
Завдання 16
Ви працюєте оператором комп’ютерного набору ІІ категорії. Вам пропонується виконати завдання, дотримуючись правил безпеки праці, згідно із запропонованим варіантом:

16.1. В операційній системі Windows XP створити дерево каталогів на диску:
16.2. Виконати завдання в текстовому редакторі Word:

·  Набрати запропонований текст дотримуючись слідуючих параметрів:

Поля:

Верхнє – 1,0 см
Нижнє – 1,5 см
Ліве – 2,5 см
Праве – 1,5 см
·  Зберегти документ в папку Word.

16.3. Виконати завдання в електронних таблицях Excel:

·  Створити таблицю і виконати обчислення.

·  Зберегти документ в папку Excel.

16.4. Виконати завдання в базі даних Access:

· Створити базу даних.

· Зберегти документ в папку Access.

16.5. Виконати завдання в Power Point.

· Створити презентацію на тему « Візитка нашого училища».

· Зберегти документ в папку Power Point.

16.6. Виконати завдання в Corel Draw.

· Створити об’єкт.

· Зберегти документ в папку Corel Draw.

Завдання 17
Ви працюєте оператором комп’ютерного набору ІІ категорії. Вам пропонується виконати завдання, дотримуючись правил безпеки праці, згідно із запропонованим варіантом:

17.1. В оболонці операційної системи Total Commander створити дерево каталогів на диску:
17.2. Виконати завдання в текстовому редакторі Word:

·  Набрати запропонований текст дотримуючись слідуючих параметрів:

Поля:

Верхнє – 2,0 см
Нижнє – 1,0 см
Ліве – 3,0 см
Праве – 1,5 см
·  Зберегти документ в папку Word.

17.3. Виконати завдання в електронних таблицях Excel:

·  Створити таблицю і виконати обчислення.

·  Зберегти документ в папку Excel.

17.4. Виконати завдання в базі даних Access:

· Створити базу даних.

· Зберегти документ в папку Access.

17.5. Виконати завдання в Power Point.

· Створити презентацію на тему «Моя професія – Оператор КН».

· Зберегти документ в папку Power Point.

17.6. Виконати завдання в Corel Draw.

· Створити об’єкт.

· Зберегти документ в папку Corel Draw.

Завдання 18
Ви працюєте оператором комп’ютерного набору ІІ категорії. Вам пропонується виконати завдання, дотримуючись правил безпеки праці, згідно із запропонованим варіантом:

18.1. В операційній системі Windows XP створити дерево каталогів на диску:
18.2. Виконати завдання в текстовому редакторі Word:

·  Набрати запропонований текст дотримуючись слідуючих параметрів:

Поля:

Верхнє – 1,5 см
Нижнє – 1,5 см
Ліве – 2,5 см
Праве – 1,0 см
·  Зберегти документ в папку Word.

18.3. Виконати завдання в електронних таблицях Excel:

·  Створити таблицю і виконати обчислення.

·  Зберегти документ в папку Excel.

18.4. Виконати завдання в базі даних Access:

· Створити базу даних.

· Зберегти документ в папку Access.

18.5. Виконати завдання в Power Point.

· Створити презентацію на тему «День вчителя».

· Зберегти документ в папку Power Point.

18.6. Виконати завдання в Corel Draw.

· Створити об’єкт.

· Зберегти документ в папку Corel Draw.

Завдання 19
Ви працюєте оператором комп’ютерного набору ІІ категорії. Вам пропонується виконати завдання, дотримуючись правил безпеки праці, згідно із запропонованим варіантом:

19.1. В оболонці операційної системи Total Commander створити дерево каталогів на диску:
19.2. Виконати завдання в текстовому редакторі Word:

·  Набрати запропонований текст дотримуючись слідуючих параметрів:

Поля:

Верхнє – 2,0 см
Нижнє – 1,5 см
Ліве – 3,0 см
Праве – 1,5 см
·  Зберегти документ в папку Word.

19.3. Виконати завдання в електронних таблицях Excel:

·  Створити таблицю і виконати обчислення.

·  Зберегти документ в папку Excel.

19.4. Виконати завдання в базі даних Access:

· Створити базу даних.

· Зберегти документ в папку Access.

19.5. Виконати завдання в Power Point.

· Створити презентацію на тему «1 вересня – День Знань».

· Зберегти документ в папку Power Point.

19.6. Виконати завдання в Corel Draw.

· Створити об’єкт.

· Зберегти документ в папку Corel Draw.

Завдання 20
Ви працюєте оператором комп’ютерного набору ІІ категорії. Вам пропонується виконати завдання, дотримуючись правил безпеки праці, згідно із запропонованим варіантом:

20.1. В операційній системі Windows XP створити дерево каталогів на диску:
20.2. Виконати завдання в текстовому редакторі Word:

·  Набрати запропонований текст дотримуючись слідуючих параметрів:

Поля:

Верхнє – 1,5 см
Нижнє – 1,5 см
Ліве – 2,5 см
Праве – 1,0 см
·  Зберегти документ в папку Word.

20.3. Виконати завдання в електронних таблицях Excel:

·  Створити таблицю і виконати обчислення.

·  Зберегти документ в папку Excel.

20.4. Виконати завдання в базі даних Access:

· Створити базу даних.

· Зберегти документ в папку Access.

20.5. Виконати завдання в Power Point.

· Створити презентацію на тему «Мій улюблений предмет».

· Зберегти документ в папку Power Point.

20.6. Виконати завдання в Corel Draw.

· Створити об’єкт.

· Зберегти документ в папку Corel Draw.

Завдання 21
Ви працюєте оператором комп’ютерного набору ІІ категорії. Вам пропонується виконати завдання, дотримуючись правил безпеки праці, згідно із запропонованим варіантом:

21.1. В оболонці операційної системи Total Commander створити дерево каталогів на диску:
21.2. Виконати завдання в текстовому редакторі Word:

·  Набрати запропонований текст дотримуючись слідуючих параметрів:

Поля:

Верхнє – 2,0 см
Нижнє – 1,0 см
Ліве – 2,5 см
Праве – 1,5 см
·  Зберегти документ в папку Word.

21.3. Виконати завдання в електронних таблицях Excel:

·  Створити таблицю і виконати обчислення.

·  Зберегти документ в папку Excel.

21.4. Виконати завдання в базі даних Access:

· Створити базу даних.

· Зберегти документ в папку Access.

21.5. Виконати завдання в Power Point.

· Створити презентацію на тему «Панель малювання WORD».

· Зберегти документ в папку Power Point.

21.6. Виконати завдання в Corel Draw.

· Створити об’єкт.

· Зберегти документ в папку Corel Draw.

Завдання 22
Ви працюєте оператором комп’ютерного набору ІІ категорії. Вам пропонується виконати завдання, дотримуючись правил безпеки праці, згідно із запропонованим варіантом:

22.1. В операційній системі Windows XP створити дерево каталогів на диску:
22.2. Виконати завдання в текстовому редакторі Word:

·  Набрати запропонований текст дотримуючись слідуючих параметрів:

Поля:

Верхнє – 1,5 см
Нижнє – 1,5 см
Ліве – 2,5 см
Праве – 1,0 см
·  Зберегти документ в папку Word.

22.3. Виконати завдання в електронних таблицях Excel:

·  Створити таблицю і виконати обчислення.

·  Зберегти документ в папку Excel.

22.4. Виконати завдання в базі даних Access:

· Створити базу даних.

· Зберегти документ в папку Access.

22.5. Виконати завдання в Power Point.

· Створити презентацію на тему «Графічний редактор PAINT».

· Зберегти документ в папку Power Point.

22.6. Виконати завдання в Corel Draw.

· Створити об’єкт.

· Зберегти документ в папку Corel Draw.

Завдання 23
Ви працюєте оператором комп’ютерного набору ІІ категорії. Вам пропонується виконати завдання, дотримуючись правил безпеки праці, згідно із запропонованим варіантом:

23.1. В оболонці операційної системи Total Commander створити дерево каталогів на диску:
23.2. Виконати завдання в текстовому редакторі Word:

·  Набрати запропонований текст дотримуючись слідуючих параметрів:

Поля:

Верхнє – 2,0 см
Нижнє – 1,0 см
Ліве – 2,5 см
Праве – 1,5 см
·  Зберегти документ в папку Word.

23.3. Виконати завдання в електронних таблицях Excel:

·  Створити таблицю і виконати обчислення.

·  Зберегти документ в папку Excel.

23.4. Виконати завдання в базі даних Access:

· Створити базу даних.

· Зберегти документ в папку Access.

23.5. Виконати завдання в Power Point.

· Створити презентацію на тему «Периферійні пристрої ПК».

· Зберегти документ в папку Power Point.

23.6. Виконати завдання в Corel Draw.

· Створити об’єкт.

· Зберегти документ в папку Corel Draw.

Завдання 24
Ви працюєте оператором комп’ютерного набору ІІ категорії. Вам пропонується виконати завдання, дотримуючись правил безпеки праці, згідно із запропонованим варіантом:

24.1. В оболонці операційної системи Total Commander створити дерево каталогів на диску:
24.2. Виконати завдання в текстовому редакторі Word:

·  Набрати запропонований текст дотримуючись слідуючих параметрів:

Поля:

Верхнє – 2,0 см
Нижнє – 1,0 см
Ліве – 3,0 см
Праве – 1,5 см
·  Зберегти документ в папку Word.

24.3. Виконати завдання в електронних таблицях Excel:

·  Створити таблицю і виконати обчислення.

·  Зберегти документ в папку Excel.

24.4. Виконати завдання в базі даних Access:

· Створити базу даних.

· Зберегти документ в папку Access.

24.5. Виконати завдання в Power Point.

· Створити презентацію на тему «Робота з графікою у WORD».

· Зберегти документ в папку Power Point.

24.6. Виконати завдання в Corel Draw.

· Створити об’єкт.

· Зберегти документ в папку Corel Draw.

Завдання 25
Ви працюєте оператором комп’ютерного набору ІІ категорії. Вам пропонується виконати завдання, дотримуючись правил безпеки праці, згідно із запропонованим варіантом:

25.1. В операційній системі Windows XP створити дерево каталогів на диску:
25.2. Виконати завдання в текстовому редакторі Word:

·  Набрати запропонований текст дотримуючись слідуючих параметрів:

Поля:

Верхнє – 1,5 см
Нижнє – 1,5 см
Ліве – 2,5 см
Праве – 1,0 см
·  Зберегти документ в папку Word.

25.3. Виконати завдання в електронних таблицях Excel:

·  Створити таблицю і виконати обчислення.

·  Зберегти документ в папку Excel.

25.4. Виконати завдання в базі даних Access:

· Створити базу даних.

· Зберегти документ в папку Access.

25.5. Виконати завдання в Power Point.

· Створити презентацію на тему «Робота з діаграмами в EXCEL».

· Зберегти документ в папку Power Point.

25.6. Виконати завдання в Corel Draw.

· Створити об’єкт.

· Зберегти документ в папку Corel Draw.

Завдання 26
Ви працюєте оператором комп’ютерного набору ІІ категорії. Вам пропонується виконати завдання, дотримуючись правил безпеки праці, згідно із запропонованим варіантом:

26.1. В операційній системі Windows XP створити дерево каталогів на диску:
26.2. Виконати завдання в текстовому редакторі Word:

·  Набрати запропонований текст дотримуючись слідуючих параметрів:

Поля:

Верхнє – 1,5 см
Нижнє – 1,5 см
Ліве – 2,5 см
Праве – 1,0 см
·  Зберегти документ в папку Word.

26.3. Виконати завдання в електронних таблицях Excel:

·  Створити таблицю і виконати обчислення.

·  Зберегти документ в папку Excel.

26.4. Виконати завдання в базі даних Access:

· Створити базу даних.

· Зберегти документ в папку Access.

26.5. Виконати завдання в Power Point. 
· Створити презентацію на тему «Програми пакету Microsoft Office».

· Зберегти документ в папку Power Point.

26.6. Виконати завдання в Corel Draw.

· Створити об’єкт.

· Зберегти документ в папку Corel Draw.

Завдання 27
Ви працюєте оператором комп’ютерного набору ІІ категорії. Вам пропонується виконати завдання, дотримуючись правил безпеки праці, згідно із запропонованим варіантом:

27.1. В оболонці операційної системи Total Commander створити дерево каталогів на диску:
27.2. Виконати завдання в текстовому редакторі Word:

·  Набрати запропонований текст дотримуючись слідуючих параметрів:

Поля:

Верхнє – 2,0 см
Нижнє – 1,0 см
Ліве – 3,0 см
Праве – 1,5 см
·  Зберегти документ в папку Word.

27.3. Виконати завдання в електронних таблицях Excel:

·  Створити таблицю і виконати обчислення.

·  Зберегти документ в папку Excel.

27.4. Виконати завдання в базі даних Access:

· Створити базу даних.

· Зберегти документ в папку Access.

27.5. Виконати завдання в Power Point.

· Створити презентацію на тему «Моя група».

· Зберегти документ в папку Power Point.

27.6. Виконати завдання в Corel Draw.

· Створити об’єкт.

· Зберегти документ в папку Corel Draw.

Завдання 28
Ви працюєте оператором комп’ютерного набору ІІ категорії. Вам пропонується виконати завдання, дотримуючись правил безпеки праці, згідно із запропонованим варіантом:

28.1. В оболонці операційної системи Total Commander створити дерево каталогів на диску:
28.2. Виконати завдання в текстовому редакторі Word:

·  Набрати запропонований текст дотримуючись слідуючих параметрів:

Поля:

Верхнє – 1,5 см
Нижнє – 1,0 см
Ліве – 2,5 см
Праве – 1,0 см
·  Зберегти документ в папку Word.

28.3. Виконати завдання в електронних таблицях Excel:

·  Створити таблицю і виконати обчислення.

·  Зберегти документ в папку Excel.

28.4. Виконати завдання в базі даних Access:

· Створити базу даних.

· Зберегти документ в папку Access.

28.5. Виконати завдання в Power Point.

· Створити презентацію на тему «Текстовий редактор WORD».

· Зберегти документ в папку Power Point.

28.6. Виконати завдання в Corel Draw.

· Створити об’єкт.

· Зберегти документ в папку Corel Draw.

Завдання 29
Ви працюєте оператором комп’ютерного набору ІІ категорії. Вам пропонується виконати завдання, дотримуючись правил безпеки праці, згідно із запропонованим варіантом:

29.1. В операційній системі Windows XP створити дерево каталогів на диску:
29.2. Виконати завдання в текстовому редакторі Word:

·  Набрати запропонований текст дотримуючись слідуючих параметрів:

Поля:

Верхнє – 1,5 см
Нижнє – 1,5 см
Ліве – 3,0 см
Праве – 1,0 см
·  Зберегти документ в папку Word.

29.3. Виконати завдання в електронних таблицях Excel:

·  Створити таблицю і виконати обчислення.

·  Зберегти документ в папку Excel.

29.4. Виконати завдання в базі даних Access:

· Створити базу даних.

· Зберегти документ в папку Access.

29.5. Виконати завдання в Power Point.

· Створити презентацію на тему «Робота з електронними таблицями».

· Зберегти документ в папку Power Point.

29.6. Виконати завдання в Corel Draw.

· Створити об’єкт.

· Зберегти документ в папку Corel Draw.

Завдання 30
Ви працюєте оператором комп’ютерного набору ІІ категорії. Вам пропонується виконати завдання, дотримуючись правил безпеки праці, згідно із запропонованим варіантом:

30.1. В операційній системі Windows XP створити дерево каталогів на диску:
30.2. Виконати завдання в текстовому редакторі Word:

·  Набрати запропонований текст дотримуючись слідуючих параметрів:

Поля:

Верхнє – 1,5 см
Нижнє – 1,0 см
Ліве – 2,5 см
Праве – 1,0 см
·  Зберегти документ в папку Word.

30.3. Виконати завдання в електронних таблицях Excel:

·  Створити таблицю і виконати обчислення.

·  Зберегти документ в папку Excel.

30.4. Виконати завдання в базі даних Access:

· Створити базу даних.

· Зберегти документ в папку Access.

30.5. Виконати завдання в Power Point.

· Створити презентацію на тему «Візитка училища».

· Зберегти документ в папку Power Point.

30.6. Виконати завдання в Corel Draw.

· Створити об’єкт.

· Зберегти документ в папку Corel Draw.
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