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ПЛАН-КОНСПЕКТ 
Тема програми: Технології комп’ютерної обробки інформації.
Тема уроку: Програмування реляційних запитів. Використання форм та звітів.

План:
1. Створення запиту Майстром.

2. Створення простого запиту Конструктором.

3. Логічні вирази.

4. Створення обрахункового поля.

5. Перехресні запити.

6. Запити на зміну даних.

7. Фільтрація. Комбінування умов. Сортування.

8. Майстер форми.

9. Конструктор форми.

10. Створення стандартного звіту.

11. Конструктор звітів.

1. Створення запиту Майстром

Запит у системі Access використовують для пошуку з однієї чи кількох таблиць та видачі на екран даних, які відповідають умові, визначеній користу​вачем.

Майстер Простих запитів дозволяє із зв'язаних таблиць бази даних отримати нову таблицю, в яку включені окремі поля різних таблиць. Для більшої наочності викладення роботу програми будемо розглядати в такій послідовності:

2. Створення запиту за допомогою Майстра запитів:

1. у вікні База даних необхідно виконати команду Створити/Додатково/Майстер запитів;

2.  у вікні створення запиту вибирати Майстер простих запитів і клацнути на кнопці ОК. На екрані з'явиться вікно Майстер простих запитів.

3.  далі необхідно відкрити список таблиць в списку Таблиці і запити, виділити ту з них, у якій необхідно вибирати відповідні поля. Потім ці поля потрібно перенести в область вибраних. Аналогічні операції виконують і з іншими таблицями, потім необхідно натиснути кнопку Далі.  

4. з двох перемикачів Докладно і Зведення вибрати Докладно і натиснути кнопку Далі.

5.  з’явиться вікно у якому ввести ім'я запиту  і натиснути кнопку Готово. У результаті на екрані з'явиться запит .

Створення підсумкового запиту

Розглянута методика виконання простого запиту здійсню​валась з урахуванням того, що був ввімкнений перемикач Докладно. Розглянемо тепер порядок створення запиту при увімкненому пере​микачі Зведення:
1. Процес створення запиту починаємо так само, як це робили раніше. Коли з'явиться вікно для вибору запиту вмикаємо перемикач Зведення, потім натискуємо кнопку Параметри зведення.

2. У результаті з'явиться вікно для вибору підсумкового значення (Сум; Срдн;  Мин; Maкс). Звернемо увагу, що в цьому вікні показано тільки числове поле. Необхідно ввімкнути прапорці для тих полів, для яких необхідно отримати підсумкові значення. Після цього натискуємо кнопку ОК. 

3. З'явиться знову вікно, у якому вибирався запит. Необхідно натиснути кнопку Далі.
4. У вікні, яке відкривається, введемо ім'я запиту і натиснемо кнопку Готово. З'явиться вікно, у якому зображена цей фільтр-запит.

5. Щоб побачити запит зліва в панелі завдань потрібно вибрати Усі об”єкти/Тип об”єкта/Розділ запит.

2. Створення запиту за допомогою Конструктора

1. у вікні База даних необхідно виконати команду Створити/Додатково/Конструктор запитів;

2. після цього відкривається вікно конструктора запиту з діалоговим вікном Відображення таблиці.

3. в цьому вікні вибираємо таблиці, які потрібні для створення запиту і натискаємо кнопку Додати. А потім кнопку Закрити, для закриття цього вікна діалогу.

4. після закриття цього вікна на весь екран розкривається вікно конструктора запиту.

5. вікно конструктора розділено на дві частини. В верхній – містяться таблиці, які будуть використовуватись при створення запиту, а в нижній – бланк запиту, в якому задаються поля, критерії відбору даних і порядок сортування.

6. далі потрібно додати поля у даний бланк методом перетягування потрібних полів мишкою або безпосередньо на бланку запиту.

7. задаються критерії відбору даних  рядку Критерії (наприклад у полі таблиці Місто ввести Хмельницький, то будуть вибиратись усі дані де є в полі Місто - Хмельницький). Можливо задати декілька критеріїв.

8.  рядок сортування – по збільшенню (текст - від А до Я, число – від 0 до9), по зменшенню (навпаки).

9. далі іде поле Відображення для того, щоб сховати деякі поля при потребі це відображає встановлений “прапорець”.

10. при внесенні усіх полів запит готовий до виконання, потрібно виконати команду Конструктор/Запуск і на екрані з’явиться запит.

11. Якщо таблиця під час конструювання запитів зникла, її можна додати ще раз командою Конструктор/Настроювання запиту/Відобразити таблицю.
3. Логічні вирази

У системі Access є також можливість пошуку інформації, використовуючи логічні вирази. Створення цих виразів здійснюється за допомогою програми, яку називають Побудовник виразів. Ця програма створює нову таблицю, зміст якої відповідає заданому виразу.

Робота програми Побудовник виразів

 Для запуску програми необхідно викликати контек​стне меню рядка Критерії. У цьому меню потрібно виконати команду Побудувати... . У результаті з'явиться вікно Побудовник виразів.
Це вікно складається з чотирьох частин. 

1. Верхню частину використовують для введення логічного виразу. Тут розташовані також кнопки управління вікном, кнопки зі знаком математичних та логічних операцій. Ці знаки переносяться у вираз, який створюється, клацанням на них клавішею миші.

2. Троє нижніх вікон використовують для вибору елементів, які у них знаходяться.

2.1. Ліворуч розташовані об'єкти бази даних: таблиці, запити та ін., а також функції, константи і оператори, які можуть бути використані у виразі.

2.2. У середній частині перераховані елементи вибраного об'єкта ліворуч. Наприклад, якщо ліворуч виділено ім'я таблиці-запиту, то у середній частині буде перелічено імена її полів. Для переносу їх в вираз необхідно два рази клацнути клавішею миші на відповідному імені.

2.3. Праву нижню частину вікна використовують для вибору конкретних зна​чень тих об'єктів, які вказані в середній частині.

У разі конструювання логічних виразів потрібно дотримуватися певних правил. Основні з них: 

· ім'я об'єкта бази даних (наприклад, ім'я таблиці) відокремлюється від імені поля знаком оклику; 

· імена беруться у квадратні дужки; 

· дані символьного типу беруться у лапки. після математичних знаків (у даному випадку після знаків більше чи менше) не повинно бути пропусків. Інакше числові константи будуть сприйматися як текстові.

· При цьому, якщо ви не самі набираєте вказані об'єкти та значення, а вибираєте їх з тих, які показані у вікні, то Access сам дотримується правил синтаксису. 

Приступимо тепер до конструювання виразів. Введемо такі вирази:

[Прізвища] = Петрова And [Ім’я] = Марина

[Оклад] <250 And [Стаж] >7

Коли набрали весь вираз, натискуємо кнопку ОК. З'явиться вікно запиту. Його необхідно закрити і підтвердити необхідність збережен​ня структури. У результаті з'явиться вікно бази даних. 

Групові операції

Якщо потрібно зробити підрахунки можемо використати Групові операції (те ж саме що і підсумковий запит, але більше можливостей).

Послідовність виконання групових операцій:

1. В будь-якому полі бланку запиту виконати команду Конструктор/Підсумки.

2. З’явиться нове поле “Підсумки”, натиснути на трикутник, для потрібного поля, відкриється список доступних команд (Сумарне, Середнє, Мінімальне, Максимальне, Кількість, Перший, Останній).

3. Вибрати потрібну операцію і виконати запит командою Конструктор/Запуск
4. Створення обрахункового запиту
Іноді потрібно провести підрахунки для кожного запису в таблиці.

Щоб створити “Поле для обрахунку”, потрібно:

1. Клацнути в бланку запиту по рядку Поле і ввести вираз, який буде використовуватися для розрахунку нового значення.

2. Ввести формулу.  Формули виглядають так само, як і в Excel – різниця в тому, що замість посилань на комірки в них використовуються імена полів. Формула буде рахуватися для кожного запису.

Як в нашому прикладі:

	Поле
	Назва книги
	Ціна покупки  книги
	Ціна покупки * 1,13 книги


Назва “Обрахункового поля” буде – вираз 1.

Але якщо  після створення запиту, повернутись в режим конструктора, то побачили:
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Вираз 1: [Ціна покупки]*1,13

Ввести слово

Плануєма ціна

Щоб відформатувати поле, потрібно з контекстного меню відповідного стовпця вибрати команду Властивості . І на вкладинці в полі Формат вибрати Грошовий.

5. Перехресний запит

Іноді буває потрібно упорядкувати інформацію в базі даних по 2 або більше значенням групування на основі загальної більшості відповідних груп зробити ті чи інші висновки.

Розглянемо на прикладі:

Припустімо є результати тестів, проведених г групою учнів. Вони можуть бути згруповані як за призначенням поля (чол.. або жін.), так і по іншим факторам – по віку (15, 16 і 17 років).

Можливо знадобиться проаналізувати дані тестів по кожній можливій більшості (15-літні юнаки, 15-літні дівчата, 16-літні юнаки і т.д.) і подумати над тим, наскільки ефективна методика навчання для різних полів і літніх груп.
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Створюється перехресний запит, таким чином:

1. у вікні База даних виконати команду Створити/Додатково/Майстер запитів;

2.  у вікні створення запиту вибирати Майстер перехресних запитів і клацнути на кнопці ОК. На екрані з'явиться вікно Майстра.

3. В 1-му вікні вибирається таблиця. Яка містить поля, присутні в перехресному запиті.

Для нашого прикладу таблиця в режимі Конструктора:

4. В 2-му вікні вибрати від одного до 3 полів, які будуть служити заголовками рядків (Для нашого прикладу – поле Возраст).

5. В 3-му вікні вибрати поле, значення якого буде використано в якості заголовків стовпців (для нашого прикладу – поле Пол).

6. В 4-му вікні вибрати поле з узагальнюючою інформацією і функцією для проведення підрахунків. Результати підрахунків будуть відображені в запиті для кожної більшості – тобто для кожного перетину стовпця і рядка (в нашому прикладі – вибрати поле Балл і функцію Avg, щоб відобразити результат середній для кожного помножества).
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В 5-му 6-му вікнах ввести ім’я запиту і вирішити, чи відкрити запит в режимі таблиці, або в режимі Конструктора. Клацнути Готово.
Виведеться такий запит:

6. Запити на зміну даних

Знищення

Найбільш опасний тип запиту на знищення, який знищує в таблиці всі записи, які відповідають заданим критеріям. Такий запит корисний для „очистки” бази даних, - наприклад, можна знищити всі старі запити, дата яких раніше 1 травня 1997 р. Однак помилка при вводі умови може стати трагічною.

Перед виконанням запиту на знищення завжди слід провести запит на вибірку, в якому умови виконуються тільки для відбору записів. Це дозволить переглянути список записів, що знищуються для впевненості в тому, що дані вибрані вірно.

Створення таблиці
В ньому створюється нова таблиця і заносять в неї відібрані записи. Це корисно для створення резервних копій інформації.

Наприклад, в наведеному вище прикладі із знищенням записів можна попередньо скористуватися запитом на створення таблиці для того щоб скопіювати відібрані записи в окрему таблицю. Перш за все скористуватися запитом на вибірку для відбору потрібних записів, а потім створити таблицю, яка містить тільки старі записи.

Додавання
Копією записи з одної таблиці (або з декількох) в інше місце. Не створює нових таблиць – а копіює відібрані записи в існуючу таблицю. Їх використовують для додавання нової групи записів або поновлення існуючої таблиці або бази даних.

Наприклад, можна створити таблицю про книги видані в 1999 році. Відповідну інформацію потрібно буде внести в основну робочу базу даних.

Поновлення
Дозволяє змінити значення будь-якого поля бази даних для записів, які задовольняють вказаним критеріям.

Access додає до бланка-запиту рядок Поновлення. Він використовується для вводу значення або виразу, які визначають спосіб зміни поновленого поля.

Якщо запити на вибірку і перехресні запити служать для перегляду і аналізу даних, то використання цих 4-х типів запитів – це потужні можливості для їх зміни.

7
Розширений фільтр використовує бланк запиту і забезпечує ряд властивостей об'єкту справжнього запиту. Викликається командою Основне/Сортування й фільтр/Розширений фільтр.
Але є деякі обмеження використання розширеного фільтру:

1. доступними є поля тільки активної таблиці, які можна використати при створенні запиту;

2. деякі можливості є недоступними – неможливо добавити іншу таблицю, немає поля ”Вывод на экран”.
Запити складаються з ряду умов, або критеріїв, які дозволяють звузити діапазон відображаємих записів.

Кожна умова складається з 3-х елементів:

· поле, яке використовується для порівняння;

· оператор, який описує тип порівняння;
· величина, з якою можна порівнювати значення поля.
Цена пок.>30
Щоб ввести умову потрібно:

1. Вибрати ім'я поля, яке використовується в умові. Для цього потрібно клацнути по пустій комірці в рядку Поле бланку фільтра, а потім клацнути на стрілці, яка направлена донизу, відкриється список всіх полів таблиці. Можна також перетягнути ім'я поля із списку полів таблиці, які з'являються в верхній половині вікна розширеного фільтру.

2. Клацнути на комірці Критерії в стовпчику бланка запиту і ввести оператор і величину. Це можна зробити, клацнувши правою кнопкою миші на цій комірці і вибравши команду Побудувати.

3. Ввести умову і виконати команду Основне/Застосувати.
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Access переключиться на режим роботи з фільтром. А індикатор записів внизу вікна в режимі таблиці вкаже, що фільтр працює.
Для повернення назад до режиму таблиці – вимкнути кнопку Застосувати в групі Сортування й виділення.
Можна використовувати комбінування умов, що неможливо при простих методах фільтрації. Обидва критерії виводяться в один рядок. При цьому Access перераховує тільки ті записи, які задовольняють обом умовам.

Для цього є рядок Або, в який вводяться умови. Один спосіб комбінування умов – це двічі добавити поле в бланк конструктора, для кожної умови в окремо, тобто, приклад:

│ >=10 │ <=50 │

Другим способом являється введення обох умов в комірку Критерії зі словом And між ними. Наприклад: ≥10 And ≤50. В такому випадку в бланк додається поле в єдиний стовпчик.

Ще наприклад:

В таблиці, яка представляє авторів, потрібно відібрати інформацію про авторів, прізвище яких починається на А, Б і В. Оскільки всі умови відноситься до єдиного поля (Прізвище), їх можна розмістити в один стовпчик. Причому текстові поля заключаються в лапки „А”, „Б”, „В”.

Сортування в бланку запити використовується для упорядкування інформації, яка відображається в режим таблиці. Якщо клацнути, в рядку Сортування, в правій частині з'являється стрілка, яка відкриває список: по збільшенню, по зменшенню, відсутня. Сортирувати можна по декілька полей, але перевагою буде поле  лівіше від інших.

8. Створення форми

Форма – це засіб, спрощуючий введення, редагування, відображення інформації, яка зберігається в таблицях бази даних. Вона являє собою вікно з набором елементів керування.

Виконавши команду Створити/Форми з’явиться ряд кнопок для створення форми:

· Форма – створення форми для введення даних одного запису за раз (виділити  таблицю і вибравши дану кнопку, форма одразу ж з’явиться автоматично).

· Розділити форму – створення розділеної форми з таблицею даних у верхній частині та формою для вводу даних щодо запису, вибраного в таблиці даних у нижній частині.

· Кілька елементів – створення форми, в якій відображаються декілька записів у таблиці даних, по одному запису в кожному рядку.

· Порожня форма – відкривається пустий бланк і в ньому створюються записи самим користувачем.

· Зведена діаграма.

· Майстер форм.

· Додаткові форми/Конструктор форми.
Майстер  форми
1. Вибрати спосіб створення “Мастер форм”.

2. В 1-му вікні діалогу майстра потрібно вибрати таблицю і поля, які будуть включені в форму. Поля вибираються за допомогою кнопок 
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. Заповнивши список “Вибрані поля” , клацнути на кнопку Далі.
3. В 2-му вікні можна вибрати макет форми.

· Стовпцевий – дозволяє одночасно переглядати декілька записів в режимі форми.

· Табличний – список  в широких полях.

· Таблиця даних - відображує в режимі таблиці

· За шириною - розташовує об'єкти форми.

Після вибору клацнути Далі.
4. В 3-му вікні потрібно вибрати стиль форми, який буде визначати колір і фактуру фону, шрифти, вид елементів керування і інші атрибути. Зробивши вибір, клацнути кнопку Далі.
(Там є такі стилі: міська, еркер, вишукана, офіційна, папір, відкрита).

5. В 4-му вікні задати ім'я  форми і вибрати спосіб першого відкриття форми. При виборі перемикача “Відкрити форму для перегляду або вводу даних”, то форма буде відкрита в режимі перегляду і зміни даних. А вибравши перемикач “Змінити макет форми” – форма буде відкрита в режимі конструктора.

Клацнути на кнопку Готово.

Зведена діаграма

1. Виділити таблицю для діаграми і виконати команду Створити/Форми/Зведена діаграма.

2. З’явиться макет діаграми.

3. Виконати команду Конструктор/Відобразити або приховати/Список полів і справа з’явиться вікно Список полів діаграми.

4. Перетягнути поля в категорії діаграми і поля в дані діаграми.

5. Діаграма готова.

9. Конструктор форми

1. Вибрати спосіб створення Конструктор форм з’явиться пустий бланк.

2. Виконати команду Конструктор/Наявні поля.

3. Справа з’явиться список таблиць і полів. Перетягнути потрібні поля в бланк Конструктора.

4. Розтягнути поля від даних.

5. Виконати команду Конструктор/Елементи керування/Назва вставити назву форми (ввести з клавіатури).

6. Виконавши команду Конструктор/Елементи керування/Логотип вставити малюнок.

7. Виконавши команду Конструктор/Елементи керування/Дата й час вставляється поточна дата і час в будь-якому форматі.

8. Для перегляду готової форми – команда Основне/Вигляд/Режим форми.

10.Створення звіту Майстром

Звіт є засобом, який надає Access для створення друкованих копій інформації з бази даних.

Виконавши команду Створити/Звіти відкриється ряд кнопок для створення звітів:

· Звіт – одразу ж створюється звіт по виділеній зліва в області перегляду таблиці.

· Майстер звітів – запускається Майстер для створення звітів.

· Порожній звіт -  завантажується пустий бланк. Виконати команду Формат/Елементи керування/Додати наявні поля і з’явиться таблиця справа з усіма полями усіх таблиць. Перетягнути потрібні поля і звіт готовий.

· Конструктор звіту – запускається Конструктор для створення звіту.

Щоб побудувати звіт Майстром потрібно:

1. Відкрити базу даних.

2. У вікні бази даних виконати команду Створити/Звіти/Майстер звітів.
3. З’явиться 1-ше вікно Майстра, в якому вказуються таблиця і поля, які ввійдуть в звіт. Можна вибрати з декількох таблиць або запитів перенести кнопками 
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 поля  зі списку Доступні поля в список Вибрані поля  і клацнути  Далі.

4. У 2-му вікні Майстра, якщо звіт будується по двом таблицям, вибрати таблицю для групування клацнути  Далі.

5. В 3-му вікні Майстра вибрати одне з полів, то значенням якого повинно відбуватися групування. Одне поле виділиться автоматично, інші можна вказати самому, але не більше 3. Клацнути Далі.

6. в 4-му вікні діалогу потрібно вказати сортування полів в звіті. Задати поле для первинного сортування в верхньому списку (1), потім можна вибрати один або ще три додаткових поля з інших списків.

Клацнувши кнопку “Параметри зведення”, в ньому з”являться всі числові і грошові поля, які входять в інформаційну частину звіту.

Встановивши прапорець в полі Сум або Срдн, Мин або Макс можна виконати якісь підрахунки.

Перемикач “Лише зведення” виводить тільки підраховані від суми “Зведення”.

Прапорець “Обчислити для сум процент від підсумку” дозволяє Access підраховувати проценти від суми “Зведення”.

Натиснути ОК і повернутися у вікно майстра 4. натиснути Далі.

7. В 5-му вікні вибрати макет і орієнтацію звіту. Є такі макети: 

Східчастий – заголовок кожної нової групи виводиться в окремому розділі звіту, і на одному рядку з ним не з’являється ніяка інша інформація.

Блок – заголовок розміщується в один рядок з першим записом в групі.

Структура – стовпці, які використовуються для групування, можуть частково перекриватися по горизонталі, хоча кожний з них знаходиться на окремому рядку. Для дуже широких звітів.

Орієнтація звіту може бути „Книжна” або „Альбомна”.

Вибравши, клацнути Далі.

8.  В 6-му вікні вибирається стиль оформлення (шрифт, границі, інтервали, заливка). Чим простіший звіт, тим швидше ПК його побудує. Є: папір, відкрита, офіційна, технічна, еркер. І вибравши стиль натиснути Далі.

9.  В 7-му вікні присвоїти ім’я і  вибрати або одразу переглянути звіт, або одразу ж змінювати макет звіту, і Готово.

Створивши звіт його можна перетворити на другий тип – команда Упорядкувати/Макет елемента керування/...

- Табличний  

- Складений, 

- Видалений.

11. Конструктор звітів

9. Вибрати спосіб створення Конструктор звіту з’явиться пустий бланк.

10. Виконати команду Конструктор/Знаряддя/Додати наявні поля.

11. Справа з’явиться список таблиць і полів. Перетягнути потрібні поля в бланк Конструктора.

12. Розтягнути поля від даних.

13. Виконати команду Конструктор/Елементи керування/Назва вставити назву звіту (ввести з клавіатури).

14. Виконавши команду Конструктор/Елементи керування/Логотип вставити малюнок.

15. Виконавши команду Конструктор/Елементи керування/Дата й час вставляється поточна дата і час в будь-якому форматі.

16. Для перегляду готового звіту – команда Основне/Вигляд/Режим звіту.[image: image7.png]
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